Kurze Bedienungsanleitung fir den Kompozer (V 0.7.10)
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Aktion Mit Menl oder Tastatur Mit Maus
Einstellungen
Auf deutsche Sprache umstellen Tools > Extensions > Install
kompozer-0.7.10.de-DE.xpi (wenn in den
Ordner extensions downgeloaded
installieren) Install now, Programm neu
starten
Deutsche Sprache fur neue HTML- | Extras > Einstellungen > Seiteneinstellungen:
Seiten einstellen Landereinstellungen:
Sprache: de-de
Schreibrichtung: Links nach rechts
Zeichensatz: utf-8
Proxy-Server einstellen Extras > Einstellungen > Erweitert:
Verbindungs-Einstellungen
Dateioperationen
Datei 6ffnen Datei > Offnen oder +(0) i}
Offren
Datei speichern Datei > Speichern oder + H
Speichern
Datei unter einem neuen Namen Datei > Speichern unter ...
oder an einem anderen Ort
speichern
Datei-Ansicht wie in einem Ansicht > Vorschau [ warschau | in der
Browser FuRleiste
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Aktion

Mit MenU oder Tastatur

Mit Maus

Druckeinstellungen: Hoch-/Quer-
format, Rander, Kopf- und
FuRzeilen, Druck des Hintergrunds

Datei > Seite einrichten

Datei drucken

Datei > Drucken

Andern der Zeichenkodierung

Datei > Andern der Zeichenkodierung und
speichern

Bearbeitungsaktionen

Letzte Aktion riickgédngig machen

Bearbeiten > Riickgangig oder +

Datei im HTML-Format ansehen

Ansicht > Quelltext

Quellkesxt | in der

Hintergrundbild einstellen

und editieren FuRleiste
Text aus der Zwischenablage Bearbeiten > Einfligen oder +

einfligen

Text aus der Zwischenablage Bearbeiten > Einfligen ohne Formatierung

einfligen - ohne Formatierungs-

merkmale -

Ganze Webseite

Titel der Seite angeben Format > Seitentitel und -einstellungen

Autor und Beschreibung der Seite | Format > Seitentitel und -einstellungen

angeben

Hintergrundfarbe oder Format > Seitenfarben und Hintergrund | D a—

Farbe der Hyperlinks einstellen

Format > Seitenfarben und Hintergrund

Absatze gestalten

Einem Absatz ein vorgefertigtes
Standardformat zuweisen

Format > Absatz > (aus der Liste auswéhlen)

Uberschrift 1

Mormaler Texk
Absatz
Uberschrift 1
Uberschrift 2
Uberschrift 5
Uberschrift 4
Uberschrift 5
Uberschrift &
Adresse
Yorformatiert

Genetic cantainer (div)
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Aktion Mit MenU oder Tastatur Mit Maus
Absatze formatieren: Format > Ausrichtung: s
linksbiindig Links 5
zentriert Zentriert =
rechtsbiindig Rechts =
Blocksatz Blocksatz =
Absitze nach rechts einrticken Format > Einzug vergroRern oder +] =

Eingeriickte Absétze nach links
ausriicken

Format > Einzugg verkleinern oder +[

Schriftzeichen gestalten

Schriftart einstellen (Bitte
beachten, dass die gewahlte
Schriftart auch auf den Computern
der Leser vorhanden sein muss!)

Format > Schriftart

Yariable Breite
Feste Breite

Helvetica, Arial
Times
Courier

18thCentury
ADMUIELG
ADMUIEEM
Adobe Caslon Pro
&dobe Caslon Pro Bold
Agency FB
Algerian

Alien Encounters
allegro BT
Almanke Snow
AmerType MJET
Arial

Arial Black

Arial Marrow

SchriftgroRe einstellen

Format > Schriftgrad

Kleiner Crl+-
® Grofer Chrl++

kleiner

klein

mitkel

gross
arisser

noch grisser
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Aktion Mit Men( oder Tastatur Mit Maus

Schriftauszeichnungen einstellen: | Format > Schriftschnitt

fett v Fett Chrl+E

kursiv Kursiy Crrl+1

unterstrichen Urterstrichen  Ctrl+U
Durchgestrichen

durchgestrichen
hochgestellt

tiefgestellt

nicht proportionale Schrift

Hochgestell:
Tiefgestell:
Feste Breite
Chne Umbruch

(schreibmaschinenartig) Hervorgehaben
Stark hervorgehoben
Zitat
Abkirzung
Alkronym
Code
Beispielausgabe
Yariable

Format > Schriftschnitt (wie oben) oder B

fett +(8)

kursiv +([0 /

unterstrichen + ) U

Schriftfarbe Format > Textfarbe ... |

Text unterlegen -

E:\DV-Bedienungsanleitungen\Kompozer\Kompozer_0710_dt.docx Version: 2.4 Stand: 22-03-05

Seite 4




Kurze Bedienungsanleitung fir den KompoZer (V. 0.7.10)

Aktion

Mit MenU oder Tastatur

Mit Maus

Navigation: Verknupfungen

(Links), Sprungmarken (Anker)

Link ins WWW eingeben

Einfugen > Link... oder (strg)+(1)

Link

E-Mail-Adresse einfligen

Einfligen > Link... oder (sirg)+(1)
Adresse eingeben
M Dies ist eine E-Mail-Adresse

Lirk.

Link auf eine lokale Seite eingeben

Einflgen > Link... oder (strg)+(1)

Link

Auf eine Sprungmarke auf einer
Seite springen

Einfligen > Link... oder (Strg)+()
aus der Pulldown-Liste ein ,, Benanntes Ziel
der aktuellen Datei auswahlen

Lirk,

Zielframe angeben:

¢ im gleichen Fenster (ohne
Frameset): in ganzer
Bildschirmbreite

¢ in einem neuen Fenser: in ganzer
Bildschirmbreite

¢ im Ubergeordneten Frameset:
ganze Bildschirmbreite

e im aktuellen Framen: im
aktuellen Fenster des Frames

e in diesem Frame: im aktuellen
Fenster des Frames

Einflgen > Link... oder (strg)+(1)

Ziel
Link wird gedffret

in dieserm Frame: e

irm gleichen Fenster {ohne Frarmeset)
in einerm neuen Fenser

Ted| im Ghergeordreten Frarneset

[]| i aktuellen Framen

in diesem Frame:

Fra

Link

Sprungmarke einfiigen

Einfligen > Benanntes Ziel ...

Sprungmarke suchen

Bearbeiten / Textmarke / Weitere
Textmarken auf dieser Seite: gewiinschte
markieren, dann Gehe zu

Trennlinie

Waagerechte Trennlinie einfiigen

Einflgen > Horizontale Linie

Waagerechte Trennlinie gestalten:
Breite, HOhe, Ausrichtung

Kontextmeni oder Format
> Horizontale Linie-Eigenschaften
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Aktion Mit MenU oder Tastatur Mit Maus
Tabelle
Hinweis: Fast alle Befehle lassen sich auch tiber das Kontextmeni erreichen.
Tabelle einfligen Tabelle > Einfugen > Tabelle ]
Tabelle
Spaltenbreite automatisch Format > Tabellenzelle-Eigenschaften ...
zwischen den Seitenrandern Tabelle: Spalten ... Breite: 100 % des
verteilen Fensters
AuReren Rand der Tabelle Format > Tabellenzelle-Eigenschaften ...
verdndern (Randbreite) Tabelle: Rander und Abstande:
Rand: x Pixel (wobei x > 0)
Tabelle ohne Rénder und Stege Format > Tabellenzelle-Eigenschaften ...
Tabelle: Rander und Abstande:
Rand: 0 Pixel*
Tabellenstege in ihrer Dicke Format > Tabellenzelle-Eigenschaften ...
verandern Tabelle: Rander und Abstande:
Abstand: x Pixel zwischen Zellen?
(wobei x=0 einen schmalen Steg macht,
hohere Werte verbreitern den Steg)
Abstande zwischen Format > Tabellenzelle-Eigenschaften ...
Tabelleninhalten und Tabelle: Rander und Abstande:
Tabellenstegen verandern Eillung: x Pixel zwischen Zellenrand und
Inhalt®
Texte innerhalb der Zelle Format > Tabellenzelle-Eigenschaften ...
ausrichten: Zellen:
Links / Zentriert / Rechts Inhalt ausrichten: ™ Horizontal Links
Mitte
Rechts
Texte am oberen Zellenrand / in Format > Tabellenzelle-Eigenschaften ...
der Zellenmitte / am unteren Zellen:
Zellenrand ausrichten Inhalt ausrichten: ™M Vertikal oben
Mitte
Unten
Zellen verbinden Zellen markieren
& _
~  Gewahlte Zellen verbinden
Zeile hinzufuigen Tabelle > Einfligen > Reihe Uber §‘_
oder Reihe unter 2
“q—
Zeile léschen Tabelle > Léschen > Reihe(n) E—
Spalte hinzufiigen Tabelle > Einfiigen > Spalte vor A
oder Spalte nach e
Spalte 16schen Tabelle > Léschen > Spalte(n) qg»

Tabelle markieren

Tabelle > Auswahlen > Tabelle

! border
2 cellspacing
3 cellpadding
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Aktion Mit MenU oder Tastatur Mit Maus
Tabelle 16schen Tabelle > Ldschen > Tabelle

Aktion Mit Menl oder Tastatur Mit Maus
Grafiken

Bild einfligen Einfligen > Grafik ... o=

Grafik,

Bild soll zentriert werden

Format > Grafik-Eigenschaften ...

Erscheinungsbild:
Text an Grafik ausrichten: Mitte
Rechts umbrechen

Text soll um das links positionierte
Bild herumflie3en

Format > Grafik-Eigenschaften ...

Erscheinungsbild:
Text an Grafik ausrichten:
Rechts umbrechen

Text soll um das rechts
positionierte Bild herumflie3en

Format > Grafik-Eigenschaften ...

Erscheinungsbild:
Text an Grafik ausrichten:
Links umbrechen.

Abstand zwischen Grafik und
umflieBenden Text einstellen

Format > Grafik-Eigenschaften ...

Erscheinungsbild:
AuBenbereich:

Links und rechts: x Pixel
Oben und unten: x Pixel
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Aktion Mit MenU oder Tastatur Mit Maus

Arbeiten mit Cascading Style Sheets (CSS)

Im Editor-Fenster steht unter Sheets und Regeln entweder Internes Stylesheet oder Dateiname fiir zentrale
CSS-Datei.

CSS-Editor aufrufen Extras > CSS-Editor oder &

E-S.S

Neues Stylesheet erstellen 1.
g O -8 %

2. Style-Element wéhlen

3. Bei Titel: Namen fir Internes Stylesheet et |
eingeben @media
inkelement
Style-Element
Regel
Pfad zu zentraler CSS-Datei
Pfad zur (vorhandenen) CSS-Datei | Unter Sheets und Regeln Dateinamen
einsehen markieren -> bei Stylesheet erscheint die
URL
Pfad zur (vorhandenen) CSS-Datei | Unter Sheets und Regeln Dateinamen 1 & .8 %
andern markieren T 5/ = |

auf Linkelement klicken
bei URL: Durchsuchen
neue CSS-Datei wahlen

@import |
Mmedia
Linkelerment
Style-Element
Regel

Styles formatieren

Vorhandene Styles ansehen auf das (+]-Zeichen vor dem Dateinamen
klicken, dann einen tag markieren
Vorhandene Styles verdndern tag links markieren
Text- und Hintergrundattribute tUber Reiter
einstellen
Schriften, SchriftgroRen, Reiter Text:
Schriftschnitte Schriftart:
SchriftgroRe:

Schriftschnitt: Fett / Normal
Schriftstil: Kursiv/ Normal

Schriftattribute: Reiter Text:

Textattribute: Uberstrichen /
Durchgestrichen / Unterstrichen / Blinkend

Schriftfarben: Reiter Text:

Farbe: aus Farbpalette auswéhlen
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Alt:

Zwischen die Kommentarzeichen den Selektor eintippen und Uber Formatvorlage formatieren.
Beispiel:

<style type="text/css">

<I--

H1 { font-size: x-large; color: green }
H2 { font-size: large; color: blue }
-->

</style>
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